[bookmark: _GoBack]采购项目委托函（非涉密项目货物类、服务类）

中共中央直属机关采购中心：
我单位现委托你中心采购（采购内容）。采购预算或者概算为（**万元），资金性质为（预算内、预算外或者自筹资金），项目类型为（专门面向中小企业/预留份额专门面向中小企业/未预留份额专门面向中小企业），拟采用（公开招标、邀请招标、竞争性谈判、竞争性磋商、询价、单一来源采购）方式采购。该项目有关其他要求：（如有）。

附件： 1. 中央预算管理一体化系统采购计划截图/采购预算（立项或概算）批复/情况说明
2. 采购内容：（包括货物品名、数量、技术参数或服务内容、服务要求等）
3. 未预留份额专门面向中小企业的情况说明（项目类型为未预留份额专门面向中小企业时提供）
4. 项目采购意向公开的网页截图/不公开采购意向的情况说明
5. 其它（如变更采购方式批复、推荐供应商名单及理由等）

联系人：（采购单位代表）
办公电话：
移动电话：
传真：
采购单位：（公章）
年  月  日
（注：如采购单位不具有独立法人资格，应由上级法人单位开具授权委托书附于项目委托函后。）
